_CONSILIUL JUDETEAN VASLUI
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
#
DIRECTIA COMUNICARE $I MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

SE APROBA,
DIRECTOR GENERAL
CAZACU DRAGOS ANDREI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare, functie publicii de conducere de sef birou, gradul II al
Biroului Juridic Contencios

fn baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in
concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului, se stabilesc urmétoarele
atributii ce vor fi previzute in fisa postului:

o organizeazi, indruma, conduce, controleaza si rdspunde prin salariatii biroului intreaga activitate
pentru indeplinirea atributiilor ce revine Biroului Juridic-contencios;

° organizeazi munca in cadrul biroului, ludnd masuri care sa asigure elaborarea la timp si la un
nivel calitativ corespunzitor a tuturor atributiilor de serviciu ce revin angajatilor din cadrul biroului;

. stabileste atributiile de serviciu, intocmeste figele de post, asigurd mdsurile pentru evaluarea
posturilor si a performantelor profesionale individuale pentru personalul din subordine;

° solutioneazi adresele care ii sunt repartizate de cétre directorul directiei, in termenele stabilite
prin rezolutie; :

° rezolva si distribuie corespondenta specificd in timpul legal, indeplineste dispoziiile care ii
sunt transmise de director;

° ia masuri in consecintd pentru incadrarea intregului personal din subordine in deciziile luate de
niveluri ierarhice superioare, prin masuri de ordin organizatoric si propune actiuni administrative,
pentru inscrierea activitatii din cadrul biroului la nivelul cerut;

° stabileste si repartizeaza responsabilitatile in cadrul biroului si urméreste rezolvarea la timp si
corecta a acestora;

J raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca de citre tot personalul
biroului;

E aprobi, in conditiile legii, efectuarea concediilor de odihné ale personalului din subordine;

° evalueazi anual performantele profesionale individuale ale functionarilor publici din subordine;
® asigurd, in conditiile legii, reprezentarea D.G.A.S.P.C. Vaslui, in fata instantelor judecatoresti si
a altor institutii publice;

° asigurd reprezentarea in dosarele aflate pe rolul tuturor instantelor de judecatd, (judecdtorii,

tribunale, curti de apel 51 ICCJ);
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DIRECTIA COMUNICARE §I MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

SE APROBA,
DIRECTOR GENERAL
CAZACU DRAGOS ANDREI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare, functia publici de executie de consilier, gradul profesional
asistent din cadrul Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si Monitorizare

Servicii Sociale- Compartiment Management de Caz pentru Persoane Virstnice

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in

concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului, se stabilesc urmitoarele
atributii ce vor fi previzute in fisa postului:
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Identificarea si aplicarea masurilor de protectie specifice potrivit nevoilor persoanelor care solicita sprijin.
Asigurd managementul de caz pentru persoanele adulte cu dizabilitéfi institutionalizate.

Monitorizarea si indrumarea metodologicd a activititilor desfasurate in centrele de asistentd pentru
persoanele adulte.

Informeaza/consiliaza adultii aflati in dificultate privind masurile de protectie adecvate nevoilor pe care le
au, precum si tipurile de servicii care pot fi acordate.

Verifica situatia socio-economici, conditiile de locuit, relatiile intrafamilale, prin vizite la domiciliul
solicitantului.

Efectueazi periodic vizite la centrele de asistentd pentru adulfi in scopul monitorizarii respectarii legislatiei
in domeniul asistentei sociale a persoanelor adulte cu dizabilitati, protectiei persoanelor varstnice, aplicarea
standardelor specifice de calitate pentru centrele rezidenfiale.

Analizeazi situatia beneficiarilor i urmireste respectarea drepturilor, libertétilor si obligatiilor persoanelor
rezidente.

Propune misuri de reintegrare a persoanelor adulte institutionalizate, atunci cand conditiile familiale permit.
Apreciazi gradul de satisfactie a beneficiarilor institufionalizati folosind metode si mijloace specifice:
observatii directe, discutii, convorbiri individuale si de grup, aplicarea de chestionare, evaluarea gradului §i
modului de implicare a beneficiarilor in activitatile centrului.

Initiazd si participd la campanii de informare si sensibilizare a opiniei publice cu privire la nevoile,
Potentialul si contributia persoanelor adulte aflate in dificultate la viafa comunitafii.

Indeplineste si alte atributii trasate de seful ierarhic superior in limita prevederilor legale.

Pastreazd in cadrul institutiei relatii de colaborare si respect reciproc cu ceilalti colegi, manifestd un
comportament decent fad de toate persoanele cu care intrd in contact pe parcursul programului de lucru.
Raspunde de corectitudinea §i promtitudinea cu care furnizeaza informatiile institutiilor cu care colaboreaza.
Elaboreazi si implementeazi proiecte de restructurare si reorganizare a centrelor de Ingrijire si asistentd gi
creare de noi servicii, in vederea imbunatatirii serviciilor acordate acestor persoane.

Informeazi seful de serviciu cu privire la orice problema apéruta.

Indeplineste si alte atributii trasate de seful ierarhic superior in conformitate cu cerintele postului.
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_CONSILIUL JUDETEAN VASLUI
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
#
DIRECTIA COMUNICARE SI MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

SE APROBA,
DIRECTOR GENERAL
CAZACU DRAGOS ANDREI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare, functia publici de executie de referent, gradul profesional
superior din cadrul Compartimentului Comunicare, Relatii cu Publicul si Registratura

In baza activititilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in
concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului, se stabilesc urmétoarele
atributii ce vor fi prevazute in figa postului:

o Rispunde de aplicarea legislatiei in vigoare privind activitatea compartimentului;

e Rispunde de aplicarea dispozitiilor emise la nivelul conducerii DGASPC Vaslui;

e Asigurd intocmirea in conditii corespunzitoare si la timp a tuturor lucrérilor solicitate de
DGASPC Vaslui, privind comapartimentul;

e Raspunde de aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

o Inregistreaza solicitarile de informatii de interes public si raspunde de transmiterea in termenul
specific a raspunsului la acestea;

e Elaboreazi anual raportul de implementare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public la nivelul institutiei;

e FElaboreazi anual un buletin informativ, in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public si il transmite spre publicare pe site-ul oficial;

e Organizeazi evenimente mediatice precum conferinte de presd, intdlniri mass-media, vizite de
lucru, etc.;

e Reprezinti conducerea institutiei in relatia cu mass-media si colaboratorii;

o FElaboreazi si transmite comunicate de presd, anunturi si invitatii citre entitatii media si
colaboratori;

e Asigurd comunicarea intre institutie si mass-media;

o Intocmeste referate de necesitate si caiete de sarcini pentru contractarea serviciilor de publicitate
media;

o Urmireste si raspunde de buna derulare a contractelor incheiate in domeniul serviciilor de
publicitate;

e Redacteazi si transmite spre publicare materiale de publicitate mass-media;

e FElaboreazi documente din sfera informatiilor de interes public si le transmite spre publicare pe
site-ul oficial al Directiei furnizorului care asigurd mentenanta site-ului;

e Asiguri continutul informational al site-ului oficial al institutiei;

e Preia, scaneazi si transmite spre incércare pe site-ul oficial al institutiei anunfuri, planuri de
achizitii, documente financiar- contabile si alte categorii de documente din sfera informatiilor de
interes public;
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e Colaboreazi cu toti sefii de departamente sau unitéti subordonate in vederea preludrii spre
difuzare a informatiilor de interes public;

o Colaboreazi cu organizatii neguvernamentale, la dispozitia superiorului ierarhic;

e Participi la elaborarea, implementarea si actualizarea procedurilor de lucru din cadrul
compartimentului;

e Respecti prevederile legale si institutionale in domeniile: securitate si sdndtate in munca,
prevenirea si stingerea incendiilor si managementul calitétii;

e La programarea concediului de odihna si la momentul inaintarii cererii/cererilor spre aprobarea
conducerii institutiei, respectiv viza superiorului ierarhic, se va asigura de existenta
disponibilitatii persoanei care o inlocuieste. Fiecare cerere de concediu de odihnd va avea in
cuprinsul sdu numele, prenumele §i functia persoanei care substituie activitatea de registratura in
perioada efectudrii zilelor legale de odihna.

e Respectd normele de etici si conduitd profesionala in relatia cu persoanele din afara institufiei,
colegii de serviciu si colaboratori in activitatea pe care o desfdsoaré;

o Studiazi, cunoaste si respect legislatia in vigoare care fi guverneaza activitatea;

o Indeplineste si alte atributii dispuse de seful ierarhic superior, in limitele competentelor legale.

e Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
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CONSILIUL JUDETEAN VASLUI
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SIPROTECTIA COPILULUI
DIRECTIA COMUNICARE SI MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

SE APROBA,
DIRECTOR GENERAL
CAZACU DRAGOS ANDREI

ATRIBUTIILE PREVAZUTE N FISA POSTULUI

pentru concursul de recrutare, functia publici de executie de consilier, gradul profesional
superior din cadrul Biroului Monitorizare, Analizi, Statisticii, Indicatori Asistentd Sociala

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in
concordantd cu specificul functiei publice corespunzitoare postului, se stabilesc urmétoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

e Sesizeaza situatiile cu potential de risc semnalate de mass-media, societatea civila referitoare la
copiii abandonati, abuzati, neglijati, aflati in dificultate §i persoanele cu handicap.

e Asiguri centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor privind copiii aflati in dificultate din
raza teritoriala a judetului.

e Monitorizeaza si analizeaza situatia copiilor aflati in dificultate din raza teritoriald a judetului,
modul de realizarea si respectare a acestora.

e Realizeazi fisa lunard de raportare a activitatii SPASPC.

o Realizeazi fisa trimestriald de monitorizare a SPASPC.

o Monitorizeaza respectarea drepturilor copiiilor in centrele de plasament si a complexelor de
servicii din structura DGASPC, precum si in centrele de plasament private de pe teritoriul

judetului Vaslui.

e Colaboreazi cu celelalte servicii din structura DGASPC in vederea realizirii unei baze de date
complete.

e Pune la dispozitia celorlalte servicii date cu privire la situatiilor copiilor aflati in dificultate din
judetul Vaslui.

e Actualizeazi continuu baza de date a DGASPC.

o Colaboreaza si realizeazi o legiturd permanentd cu serviciile publice descentralizate ale
ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice din judet, in vederea
identificarii situatiilor deosebite ce apar in domeniul protectiei copilului aflat in dificultate, a
cauzelor generatoare si a masurilor necesare imbunatatirii activitatii.

e Colaboreazi cu organismele private autorizate in activitatea privind protectia copilului.

e Asigurd confidentialitatea datelor §i a informatiilor privind copiii aflati In baza de date.Orice

solicitare cu privire la informatii despre copiiii din sistem se va transmite numai cu instintarea

directorului sau a sefului de serviciu.

Piastreazi in cadrul serviciului realatii de colaborare si respect reciproc cu ceilalti salariati.

Participd la cursuri de formare si perfectionare.

Respectele normele de protectie a muncii si PSI.

Indeplineste si alte atributii, trasate de seful ierarhic superior.
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