CONSILIUL JUDETEAN VASLUI

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI

COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN

DISPOZITIA Nr. 365/20.02.2025
privind avizarea a 144 proceduri

" avénd in vedere Hotirarea nr. 1/20.02.2025 a Comisiei de Monitorizare din cadrul Directiei
Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Vaslui, privind avizarea a 144 proceduri
operationale ale serviciilor subordonate Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului
Vaslui,

avand in vedere dispozitia nr. 1100/31.07.2024 de reconstituire a Comisiei de monitorizare
din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Vaslui;

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern §i
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitétilor publice;

Cazacu Dragos-Andrei, director general al Directiei Generale de Asistent Sociald si Protectia

P Copilului Vaslui, numit prin Dispozitia Consiliului Judetean Vaslui, nr. 260/2020,

DISPUN:
Art. 1. Se avizeazd: -

1. Procedura de sistem P.S.- 04 — Editia I1I, Revizia 0 — Procedura de sistem ”Avertizarea In
Interes Public si Protectia Avertizorului in Interes PuEIic” :

7 Procedura de Sistem P.S.- 51- Editia I, Revizia 0- Procedurd de Sistem privind egalitatea de
sanse;

3 Procedura de Sistem P.S.- 52- Editia I, Revizia 0- Procedurd de Sistem privind Circuitul
documentelor in cadrul DGASPC Vaslui;

4. Procedura operationald P.O.- 123.01 — Editia I, Revizia 0 - Procedura privind admiterea
persoanei adulte cu dizabilitéti la asistent personal profesionist;

5. Procedura operationald P.O.- 123.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura privind suspendarea/
sistarea serviciilor acordate persoanei adulte cu dizabilitati la asistent personal profesionist;

6. Procedura operationald P.O.- 123.03 — Editia I, Reyizia 0 — Procedura operationald privind
inregistrarea si solutionarea sesizdrilor/ reclamatﬁ‘lor beneficiarilor la asistent personal
profesionist; _

7. Procedura operationald P.O.- 123.04 — Editia I, Revizia 0 - Mentinerea sinititii persoanei
adulte cu dizabilitati la asistent personal profesionist;

8. Procedura operationald P.O.- 123.05 — Editia 1, Revizia 0 — Managementul situatiilor de risc
la asistent personal profesionist;

9. Procedura operationald P.O.- 123.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind

protectia impotriva exploatirii, violentei si abuzului la asistent personal profesionist;
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10. Procedura operationald P.O.- 123.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
protectia impotriva torturii si tratamentelor crude, inumane sau degradante la asistent personal
profesionist;

11.Procedura operationald P.O.- 123.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
atestarea asistentilor personali profesionisti;

12. Procedura operationald P.O.- 112,01 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul LMP 1 Murgeni;

13. Procedura operationald P.O.- 112.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind

Mentinerea sén#tafii beneficiarilor in cadrul LMP 1 Murgeni; ;
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14, Procedura operationald P.O.- 112.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privi=d
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suspendarea/ incetarea acordirii serviciilor in cadrul LMP 1 Murgeni

15.Procedura operationald P.O.- 112.04 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald
managementul situatiilor de risc in cadrul LMP 1 Murgeni;

16. Procedura operationalé P.O.- 112.05 — Edijcia I, Revizia 0 — Procedura operationalé privind

17.Procedura operationald P.O.- 112.06 — Ed1jcla I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
inregistrarea si solutionarea sesizirilor/ reclamatiilor in cadrul LMP 1 Murgeni;

18. Procedura operafionals P.O.- 112.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
protectia impotriva torturil §i tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP 1

Murgeni;

19. Procedura operationald P.O.- 112.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privif\/

asistenta in stadiul terminal gi/sau deces in cadrul LMP 1Murgeni;

20.Procedura operationald P.O.- 113.01 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul LMP 2 Murgeni;

21.Procedura operationald P.O.- 113.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
Mentinerea sénitétii beneficiarilor in cadrul LMP 2 Murgeni; ;

22.Procedura operationald P.O.- 113.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
suspendarea/ incetarea acordirii serviciilor in cadrul LMP 2 Murgeni

23.Procedura operafionald P.O.- 113.04 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald
managementul situatiilor de risc in cadrul LMP 2 Murgeni;
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24. Procedura operationald P.O.- 113.05 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia impotriva neglijérii, exploatirii, violentei, abuzului In cadrul LMP 2 Murgeni

25, Procedura operationald P.O.- 113.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
inregistrarea i solufionarea sesizérilor/ reclamatiilor in cadrul LMP 2 Murgeni;

26. Procedura operationald P.O.- 113.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protecfia impotriva torturii §i tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP 2
Murgeni;

27.Procedura operationald P.O.- 113.08 — Editia -I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
asistenta in stadiul terminal si/sau deces in cadrul LMP 2 Murgeni;

28. Procedura operationald P.O.- 114.01 — Editia [, Revizia 0 — Procedura operationala privind

5
- admiterea beneficiarilor in cadrul LMP Carja;

29, Procedura operationald P.O.- 114.02 — Editia I, Revizia 0 - Procedura operationald privind
Mentinerea sanatitii beneficiarilor in cadrul LMP Cérja;

30. Procedura operationald P.O.- 114.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/ Incetarea acordarii serviciilor in cadrul LMP Carja;

31.Procedura operationald P.O.- 114.04 - Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald
managementul situatiilor de risc in cadrul LMP Carja;

32. Procedura operationald P.O.- 114.05 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia impotriva neglijarii, exploatdrii, violentei, abuzului in cadrul LMP Cérja;

33, Procedura operationald P.O.- 114.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind

] inregistrarea si solutionarea sesizarilor/ reclamatiilor in cadrul LMP Cérja;

34. Procedura operationald P.O.- 114.07 — Edifia L, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia impotriva torturii si tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP
Cérja;

35, Procedura operationald P.O.- 114.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
asistenta in stadiul terminal gi/sau deces in cadrul LMP 2 Cérja;

36.Procedura operationald P.O.- 116.01 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati

Murgeni;
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37, Procedura operationald P.O.- 116.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionala privind
Mentinerea sinitifii beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu
Dizabilitati Murgeni;

38. Procedura operationald P.O.- 116.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
tnregistrarea §i solutionarea sesizérilor/ reclamaiilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane
Adulte cu Dizabilititi Murgeni;

39. Procedura operationald P.O.- 116.04 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operé‘;ionalé de
evaluare a nevoilor specifice ale beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane
Adulte cu Dizabilitéti Murgeni;

40, Procedura operationald P.O.- 116.05 — Editia I, Revizia 0;

41. Procedura operationald P.O.- 116.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald prit;\ﬂfd
suspendarea/inceta rea acordirii serviciilor beneficiarilor In cadrul Centrului de Zi pentru
Persoane Adulte cu Dizabilitifi Murgeni;

42, Procedura operationald P.O.- 116.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operafionald privind
masurarea gradului de satisfactie al beneficiarilor Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu
Dizabilitdfi Murgeni;

43, Procedura operationald P.O.- 131.01 — Editia I, Revizia 0 ~ Procedura operafionald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu Dizabilitéfi
Rosiesti;

44, Procedura operationald P.O.- 131.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind __
Supravegherea si mentinerea sénatéfii beneficiarilor In cadrul Centrului de Zi pentru Persoar\'_/
Adulte cu Dizabilititi Rosiesti;

45, Procedura operationald P.O.- 131.03 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationala .privind
Inregistrarea §i solutionarea sesizérilor/ reclamatiilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane
Adulte cu Dizabilititi Rosiesti;

46. Procadura operationald P.O.- 131.04 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operaj[iohalé de evaluare
a nevoilor specifice ale beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu
Dizabilitdti Rosiesti;

47, Procedura operationalﬁ P.O.- 131.05 - Edi;ia I, Revizia 0 — Procedurd operationalé privind

.....

— ——  mun.Vaslui, Soseaua Nationald Vaslui - lasi, nr. 1, C.P. 730003 ————
Telefon 0235.315,138; Fax 0235.315.346; e-mail: office@dgaspc-vs.ro




CONSILIUL JUDETEAN VASLUI

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SIPROTECTIA COPILULUI
COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN

48. Procedura operationald P.O.- 131.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/incetarea acordarii serviciilor beneficiarilor in cadrul Centrului de Zi pentru
Persoane Adulte cu Dizabilitdti Rosiesti;

49. Procedura operationala P.O.- 131.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
miasurarea gradului de satisfactie al beneficiarilor Centrului de Zi pentru Persoane Adulte cu
Dizabilititi Rogiesti;

50. Procedura operationald P.O.- 132.01 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul LMP Albesti;

51.Procedura operationald P.O.- 132.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
mentinerea sandtatil beneficiarilor in cadrul LMP Albesti;

57, Procedura operationald P.O.- 132.03 - Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/ incetarea acordirii serviciilor in cadrul LMP Albesti;

53.Procedura operationald P.O.- 132.04 — Editia I, Revizia 0 - Procedura operationald
managementul situatiilor de risc in cadrul LMP Albesti;

54. Procedura operationald P.0.- 132.05 - Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia impotriva neglij 4rii, exploatirii, violentet, abuzului in cadrul LMP Albesti;

55 Procedura operationald P.O.- 132.06 - Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
inregistrarea si solutionarea sesizarilor/ reclamatiilor in cadrul LMP Albesti;

56. Procedura operationald P.O.- 132.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind

protectia impotriva torturii si tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP

~~ Albesti;

57. Procedura operationald P.O.- 132.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationala privind
asistenta in stadiul terminal gi/sau deces in cadrul LMP Albesti;

58. Procedura operationald P.O.- 133.01 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul LMP Corni Albesti;

59. Procedura operationald P.O.- 133.02 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
mentinerea sanatatii beneficiarilor in cadrul LMP Corni Albesti;

60. Procedura operationald P.O.- 133.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/ incetarea acordarii serviciilor in cadrul LMP Corni Albesti;

61.Procedura operationald P.O.- 133.04 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald

managementul situatiilor de tisc in cadrul LMP Corni Albesti;
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63. Procedura operationald P.O.- 133.06 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
Inregistrarea §i solufionarea sesizarilor/ reclamatiilor in cadrul LMP Corni Albesti;

64. Procedura operationald P.O.- 133.07 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia Impotriva torturii §i tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP
Corni Albesti;

65.Procedura operationald P.O.- 133.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
asistenta n stadiul terminal si/sau deces in cadrul LMP Corni Albesti; .

66. Procedura operationald P.O.- 134.01 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul LMP Rosiesti; ~

67.Procedura operafionald P.O.- 134.02 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationals privind
mentinerea sanététii beneficiarilor in cadrul LMP Rosiesti;

68. Procedura operationald P.O.- 134.03 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/ Incetarea acordéri i serviciilor in cadrul LMP Rosiesti;

69.Procedura operafionald P.O.- 134,04 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald
managementul situatiilor de risc n cadrul LMP Rosiesti;

70.Procedura operationald P.O.- 134.05 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind

71.Procedura operationald P.O.- 134.06 — Edifia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind —
inregistrarea si solutionarea sesizérilor/ reclamatiilor in cadrul LMP Rosiesti; \_/

72.Procedura operationald P.O.- 134.07 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
protectia Impotriva torturii §i tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul LMP
Rosiesti;

73.Procedura operafionald P.O.--134.08 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
asistenta In stadiul terminal si/sau deces in cadrul LMP Rosiesti;

74.Procedura operafionald P.O.- 03.01 — Edifia II, Revizia I — Procedura operationald privindl
prezentarea DGASPC 1n instanté;

75.Procedura operafionald P.O.- 03.02 — Editia II, Revizia I - Procedura operationald privind

elaborarea actelor administrative;
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76. Procedura operationald P.O.- 13.01 — Editia V, Revizia 0 — Procedura operationald privind
Identificarea, inregistrarea, evaluare inifiald si preluarea cazului;

77 . Procedura operationald P.O.- 13.02 — Editia V, Revizia 0 — Procedura operationald privind
evaluarea detaliaté;

78. Procedura operationald P.O.- 13.03 — Editia V, Revizia 0 — Procedura operationald privind
Seviciile de reabilitare si furnizarea lor;

79. Procedura operationald P.O.- 13.04 — Editia V, Revizia 0 — Procedura operationald privind
Separarea copilului de familie;

80. Procedura operationald P.O.- 104.01 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
admiterea beneficiarilor in cadrul CARPAD Gherménesti;

81.Procedura operationald P.O.- 104.02 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
mentinerea sanatifii beneficiarilor in cadrul CARPAD Gherménesti;

82. Procedura operationald P.O.- 104.03 - Editia I, Revizia I — Procedura operationala privind
suspendarea/ incetarea acordarii serviciilor sociale in cadrul CARPAD Ghermanesti;

83. Procedura operationald P.O.- 104.04 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
accordarea de asistentd si support in luarea unei decizii;

84 Procedura operationald P.O.- 104.05 - Editia I, Revizia I — Procedura operationald
managementul situatiilor de risc in cadrul CARPAD Ghermanesti;

85. Procedura operationald P.O.- 104.06 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind

identificarea, semnalarea si solutionarea cazurilor de abuz si neglijentd in cadrul CARPAD

R Ghermaénesti;

86. Procedura operationald P.O.- 104.07 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
protectia tmpotriva torturii §i tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul CARPAD
Ghermanesti; |

87. Procedura operationald P.O.- 104.08 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
asistenta in stadiul terminal si/sau deces in cadrul CARPAD Gherménesti;

88. Procedura operationald P.O.- 104.09 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind
inregistrarea i solufionarea sesizarilor/ reclamatiilor in cadrul CARPAD Ghermaénesti;

89. Procedura operationald P.O.- 104.10 — Editia I, Revizia I — Procedura operationald privind

sexualitatea beneficiarilor;
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90. Procedura operationald P.O.- 101.01- Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
suspendarea/ Incetarea acordérii serviciilor in cadrul C.I.A.P.A.D. Bérlad;

91.Procedura operationald P.O. - 101.02- Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
acordarea asistentei si suportului pentru luarea unei decizii pentru beneficiarii din cadrul
C.LLA.P.A.D. Bérlad;

92.Procedura operationald P.O.- 101.03 - Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
Asistenta in stare terminald sau deces a beneficiarilor, in cadrul C.LA.P.A.D. Bérlad;

93.Procedura operationald P.O.- 101.04 - Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald privind
sexualitatea; .

94, Procedura opera’gionalé P.O.- 101.05- Procedura operationald privind protectia impotri-“a. |

..... Rz

95.Procedura operationald P.O.- 101.06- Procedura operationald prmnd Managementul
situatiilor de risc, in cadrul C.LA.P.A.D. Bérlad;

96. Procedura operationald P.O.- 101.07 - Procedura operationald privind protectia impotriva
torturii si tratamentelor crude, inumane sau degradante, in cadrul C.1.A.P.A.D. Bérlad;

97.Procedura operationald P.O.- 101.08 - Procedura operafionald privind inregistrarea si
solutionarea sesizérilor/ reclamatiilor in cadrul C.I.A.P.A.D. Bérlad;

98. Procedura operationald P.O.- 101.09 — Procedura operationald privind arhivarea si péstrarea
documentelor In cadrul centrului;

uuuuu

cadrul C.ILA.P.A.D. Barlad; v
100. Procedura operationald P.O.- 101.11 - Procedura operationald privind admiterea beneficiarilor
in centru C.I.A.P.A.D. Bérlad;
101. Procedura operationald P.O.- 101.12 - Procedura operationald privind receptia, depozitarea si
procesarea alimentelor, in centru C.LA.P.A.D. Bérlad;

102. Procedura operafionald P.O.- 18.49 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald
privind modul de gestionare a resurselor financiare provenite din alocafii de hrand, ale
beneficiarilor din Locuintele Maxim Protejate;

103. Procedura operationald P.O.- 18.48 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald

privind debitarea, Incasarea §i urmérirea chiriilor pentru locuintele de serviciu;
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104. Procedura operafionald P.O.- 18.47 — Editia I, Reviéia 0 — Procedura operationald
privind primirea, descarcarea, prelucrarea §i gestionarea facturii electronice emise in telatia
B2G;

105. Procedura operationald P.O.- 12.06 — Editia I, Revizia 1 — Procedura operationald
privind utilizarea resurselor financiare ale copilului din centrul rezidential;

106. Procedura operationald P.O.- 18.42 — Editia I, Revizia 1 — Procedura operationald
privind modul de gestionare a resurselor financiare provenite din pensii ale beneficiarilor;

107. Procedura operationald P.O.- 18.46 — Editia I, Revizia 0 — Procedura operationald
privind inregistrarea cererilor de platd / rambursare si a sumelor primite in cadrul proiectelor;

108. Procedura operationala P.O.- 17.01. - Editia II, Revizia I- Procedurd operationald
privind activitatea Secretariatului Comisiilor- Comisie Copii Valui;

109. Procedura operationald P.O.- 14.01. — Editia IV, Revizia III- Procedura operationald
privind evaluarea complexa in vederea incadrarii intr-un grad de handicap pentru copii;

110. Procedura operationald P.O.- 17.01. — Editia II, Revizia I- Procedurd operationald
privind activitatea Secretariatului Comisiilor- Comisie Copii Valui;

111, Procedura operationald P.O.- 96.01. — Editia 1, Revizia 0- Pro cedurd operationald
privind Admiterea beneficiarilor in cadrul LMP Vutcani;

112, Procedura operationald P.O.- 96.02. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind menfinerea sAnatatii in cadrul LMP Vutcani;

113. Procedura operationald P.O.- 96.03. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind incetarea acorddrii serviciilor in cadrul LMP Vutcani;

114. Procedura operationald P.O.- 96.04. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind managementul situatiilor de risc in cadrul LMP Vutcani;

113, Procedura operationald P.O.- 96.05. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind protectia impotriva neglijarii, exploatrii, violentei, abuzului, in cadrul LMP Vutcani;

116. Procedura operationald P.O.- 96.06. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind inregistrarea si solutionarea sesizarilor/ reclamatiilor in cadrul LMP Vutcani;

117. Procedura operationald P.O.- 96.07. — Editia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind protectia impotriva torturii, tratamentelor crude, inumane sau degradante in cadrul

LMP Vutcani;
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118. Procedura operationald P.O.- 96.08. — Edifia I, Revizia 0- Procedurd operationald
privind asistenta on stadiul terminal si/sau deces in cadrul LMP Vutcani;

115. Procedura operationald P.O.- 84.01. — Editia I, Revizia 2- Procedurd operationald
privind admiterea beneficiarilor in cadrul C.SR.N.A. Husi;

120. Procedura operationala P.O.- 84.02. — Editia I, Revizia 1- Procedurd operationald
privind evaluarea beneficiarilor in cadrul C.S.R.N.A. Husi;

121. Procedura operationald P.O.- 84.03. — Edifia I, Revizia 1- Procedurd operafionald
privind managementul situaiilor de risc;

122. Procedura operationald P.O.- 84.04. — Editia I, Revizia 1- Procedurd operafionald __
privind protectia impotriva neglijarii, exploatarii, violentei §i abuzului, in cadrul C.S.R.INA.
Husi; ~

123. Procedura operationald P.O.- 84.05. — Editia I, Revizia 1- Procedurd operationald
privind inregistrarea si solufionarea sesizirilor si reclamatiilor, 1n cadrul C.S.R.N.A. Husi;

124. Procedura operationald P.O.- 84.06. — Editia I, Revizia 1- Procedurd operationald

privind protectia fmpotriva torturii si tratamentelor crude, inumane sau degradante, in cadrul

C.S.R.N.A. Husi,

125. Procedura operationald P.O.- 99.01. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd opetationald
privind Admiterea beneficiarilor in cadrul CIAPAD Bogesti;

126. Procedura operationald P.O.- 99.02. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind mentinerea sénétitii in cadrul CIAPAD Bo gesti; s,

127. Procedura operationald P.O.- 99.03. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operaﬁona:’;._

privind suspendarea, Incetarea acordérii serviciilor in cadrul CIAPAD Bogesti;

128. Procedura operationald P.0.- 99.04. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind acordarea de asistent i sprijin, &n luarea unei decizii, in cadrul CIAPAD Bogesti;

129. Procedura operationala P.O.- 99.05. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind managementul situatiilor de risc, in cadrul CILA.P.A.D. Bogesti;

130. Procedura operationald P.O.- 99.06. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald

.....

Bogesti;
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131. Procedura operationald P.O.- 99.07. — Editia I, Revizia 0 - Editia I, Revizia 0-
Procedurd operationald privind protectia Impotriva torturii, tratamentelor crude, inumane sau
degradante in cadrul CIAPAD Bogesti;

132. Procedura operationald P.O.- 99.08. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind asistenta in stadiul terminal si/sau deces a beneficiarilor din cadrul CIAPAD Bogesti;

133. Procedura operationald P.O.- 99.09. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind inregistrarea si solufionarea sesizarilor §i reclamatiilor beneficiarilor din cadrul

. CIAPAD Bogesti;

134. Procedura operationald P.O.- 99.10. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operafionald
privind inregistrarea §i solufionarea sesizdrilor si reclamatiilor beneficiarilor din cadrul
C.I.A.P.A.D. Bogesti;

135. Procedura operationald P.O.- 99.11. — Editia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind sexualitatea beneficiarilor din cadrul C.I.A.P.A.D. Bogesti;

136. Procedura operationald P.O.- 99.12. — Edifia I, Revizia 0 - Procedurd operationald
privind invoirea/ vizitarea beneficiarilor din cadrul C.I.A.P.A.D. Bogesti;

137. Procedura operationald P.O.- 100.01. — Editia I, Revizia 1 - Procedurd operationald
privind Admiterea beneficiarilor in cadrul C.I.A.P.V. Giurcani;

138. Procedura operationald P.O.- 100.02. — Editia [, Revizia 1 - Procedurd operationald
privind incetarea acordrii serviciilor sociale la C.LA.P.V. Giurcani;

139. Procedura operationald P.O.- 100.03. — Edifia I, Revizia 1 - Procedurd operationald
privind asistenta in stare terminaldgiin caz de deces la C.LLA.P.V. Giurcani;

140. Procedura operationald P.O.- 100.04. — Editia I, Revizia 1 - Procedurd operationald
privind identificarea, semnalarea §i solutionarea cazurilor de abuz si neglijentd in cadrul
C.ILA.P.V. Giurcani;

141. Procedura operationald P.O.- 100.05. — Edifia I, Revizia 1 - Procedurd operationald
privind mésurarea gradului de satisfactie a beneficiarului la C.LA.P.V. Giurcani;

142. Procedura operationald P.O.- 100.06. — Editia I, Revizia 1 - Procedurd .operagionalé
privind sesizarile si reclamatiile la C.LA.P.V. Giurcani;

143. Procedura operationald P.O.- 100.07. — Editia I, Revizia 1 - Procedurd operationala

privind invoirea/ vizitarea beneficiarilor in centru C.I.LA.P.V. Giurcani;

— — mun.Vaslui, Soseaua Nationald Vaslui - lagi, nr..1, C.P. 730003 —
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144, Procedura operationald P.O.- 100.08. — Editia I, Revizia 1 - Procedurd operationald

privind arhivarea dosarelor personale ale beneficiarilor in centru C.ILA.P.V. Giurcani;

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insircineazi persoanele din

cadrul Compartimentului Control Intern.
Art. 3. Prezenta dispozitie se comunicd de cétre secretarul Comisiei de Monitorizare, personalului

din cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Vaslui.

Sy
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1. Scop

Procedura stabileste modalitatea de raportare si gestionare a incalcarilor legii prin
‘termediul canalelor interne, anume primirea, examinarea §i solutionarea raportarilor.
Procedura include obligatiile Directiei Generale de Asistenta Sociald si Protectia Copilului
Vaslui in legaturd cu raportarile care fac referire la activitatea sau personalul acesteia
transmise prin canalele externe sau divulgate public si masurile de protectie ale
avertizorilor in interes public dupd cum sunt stabilite prin Legea nr. 361/2022, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd intregului personal al Directiei Generale de Asistentd Sociala i
Protectia Copilului Vaslui. Procedura se aplica furnizorilor, contractantilor, sub-
contractantilor sau altor parti care au relatii cu privire la activitatea desfasuratd de
institutie. Prezenta procedurd se aplicd persoanelor care efectueazd raportari si care au
obtinut informatiile referitoare la incalcari ale legii, intr-un context profesional, anume:

a) lucratorilor

b) voluntarilor si stagiarilor remunerati sau neremunerati

¢) oricarei persoane care lucreaz sub supravegherea si conducerea institutiei, a
subcontractantilor si a furnizorilor

d) persoanelor ale céror raporturi de munca nu au inceput Inca si care efectueaza raportari
prin intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau divulgad public informatii
privind inclcari ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri
precontractuale sau in cazul in care raportul de muncé sau raportul de serviciu a incetat.

3. Documente de referinta
e Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificarile
si completérile ulterioare;
o OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile
Ulterioare;
¢ Legeanr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)
o Legeanr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificérile si completérile ulterioare
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o Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificérile i completarile ulterioare

e .G nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si
a documentelor aferente acesteia

o Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

e Codul de etica si conduitd al Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Vaslui.

o Legea nr. 682/2002 privind protectia martorilor, cu modificdrile si completérile

ulterioare

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de
sistem/operationala

1.1. Definitii ale termenilor

Nr Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care |
cr defineste termenul
t
Actiuni Orice actiune intreprinsd de catre destinatarul unei raportari
subsecvente interne sau de cdtre autoritatea competentd in vederea

solutiondrii raportérii si, acolo unde este cazul, a remedierii
incdlcarii raportate.

2. | Avertizare In Raportarea orald sau scrisd facuta cu bund-credintd prin
canalele interne, externe sau prin divulgare publicd de catre o
persoand dintre cele mentionate la Domeniul de aplicare cu
privire la orice fapta care reprezintd o incdlcare a legil.

interes public

3. | Avertizor in Persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulga public

interes public informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context
profesional.

4. | Represalii Orice actiune sau omisiune, directd sau indirecta, aparuta Intr-

un context profesional, care este determinata de raportarea
internd sau externa ori de divulgarea publicd si care provoaca
sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public.
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'S, | Context Activititi profesionale, actuale sau anterioare, de orice natura,

| profesional

|
|
|
l
{

remunerate sau nu, desfasurate in institutiei in baza cirora
persoanele

pot obtine informatii referitoare la incalcari ale legii si pot
suferi represalii In caz de raportare a acestora.

Divulgare publica

Punerea la dispozitie, In orice mod, in spatiul public a
informatiilor referitoare la incalcari ale legii. Sesizarea privind
incdlcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei,
organizatiilor profesionale, sindicale sau patronale,
organizatiilor neguvernamentale sau comisiilor parlamentare.

referitoare la
incélcari ale legii

/. | Informarea Transmiterea cétre avertizorul in interes public a unor
informatii referitoare la actiunile subsecvente si la motivele
e unor astfel de actiuni.
8. | Informatii Informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la incilcari

efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt
susceptibile sd se producé In cadrul institutiei in care lucreazi
sau a lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este
sau a fost in contact prin intermediul activitatii sale, precum si
informatiile cu privire la incerciri de a ascunde astfel de
incélcdri.

Incalcari ale legii

Fapte care constau Intr-o actiune sau inactiune care constituie
nerespectdri ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum
ar fi: achizitiile publice; serviciile, prevenirea spalirii banilor
s a finantarii terorismului; siguranta si conformitatea
produselor; siguranta transportului; protectia mediului;
sdndtatea publicd; protectia vietii private si a datelor cu
caracter personal si a securitatii retelelor si sistemelor
informatice; incélcari care aduc atingere intereselor financiare
ale Uniunii Europene, inclusiv incélcari ale normelor Uniunii
Europene. Pot face obiectul unei avertizari in interes public
orice abatere disciplinard, contraventie sau infractiune sau
orice contravine obiectului sau scopului legii, inclusiv acele
Incalcari stabilite de HG nr. 599/2018 ca intrand in categoria
incidentelor de integritate.

Lucrétor

Persoana fizicé ce se afla intr-un raport de munca sau raport de
serviciu, in temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale
in materie, si presteazd munca in schimbul unei remuneratii.
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11.| Persoana sau
structura

desemnata

Responsabilul pentru gestionarea raportarilor prin canalele
interne numit la nivelul D.G.A.S.P.C. Vaslui

12. | Persoand vizata

prin raportare

Persoana fizicd sau juridicd mentionatd in raportare sau in
divulgarea publicd drept persoana cédreia i se atribuie
incdlcarea legii sau cu care persoana respectivd este
asociati.

13. | Procedura

Modul specific de realizare a unei activitédti sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile pot
fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

14.| Raportare interna

Comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la
incélcari ale legii din cadrul D.G.A.S.P.C. Vaslui . Raportarea
internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie de
institutie pentru efectuarea de raportéri privind Incélcari ale
legii, acestea constituind canalele interne de raportare.

15. | Raportare externd

Comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la
incalcdri ale legii realizata prin canalele externe de raportare
reprezentate de Agentia Nationald de Integritate si autoritatile
si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale,
primesc si solutioneaza raportari referitoare la incélcari ale
legii, in domeniul lor de competenta.

1.1. Abrevieri ale termenilor

Nr Abrevierea

crt

Termenul abreviat

I IDGASPC Vaslui

Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului
Vaslui

2 |C.D. Comisie de disciplina

3 | DCMRU Directia de Comunicare si Managementul Resurselor Umane
4 | D.Ec. Directia Economici

5 |D.P.S. Directia Protectie Sociala

6 |DPC Directia Protectia Copilului

7 | SMC Bd Serviciul Management de Caz Barlad
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8 | SMC Husi Serviciul Management de Caz Husi
9 | SMC Vs Serviciul Management de Caz Vaslui
10 | SPPM Serviciu de Proiecte Programe Monitorizare
11 | SIRU Serviciu de Interventie in Regim de Urgentad
12 | SECC Serviciul de Evaluare Complexa Copii
13 | SECPAD Serviciul de Evaluare Complexa Persoane Adulte cu Dizabilitati
14 | SPSA Serviciul de Prestatii Sociale si Aprovizionare
15 | SRUPP Serviciu Resurse Umane Prevenire si Protectie
16 | C. Achizitii Compartiment Achizitii
17 | C. Juridic Compartiment Juridic Contencios
Contencios
I8 1C. Adoptii Post |Compartiment Adoptii Post Adopti
adoptii
19 [ C. Control Intern [Compartiment Control Intern
20 [ C. Audit Intern  |Compartiment Audit Intern
21 |E Evaluare
22 |\y Verificare
23 [A Aprobare
24 | Ap Aplicare
25 | Ah Arhivare

5. Descrierea procedurii de sistem
Descrierea activitatii/procesului (Mod de lucru)

5.1.Generalitati

1.1.1 Directorul General desemneaza, prin dispozitie scris, responsabilul pentru
implementarea procedurii privind avertizarea in interes public, denumit in continuare
persoana desemnata.

1.1.2 Persoana desemnati desfdsoard urmatoarele activitati:

a) primirea si inregistrarea raportarilor;

b)analiza/ examinarea raportarilor;

¢)intreprinderea de actiuni subsecvente in vederea solutiondrii raportdrii sau
transmiterea ei citre compartimentele specializate din cadrul D.G.A.S.P.C. Vaslui cu
respectarea masurilor de asigurare a confidentialitatii;
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d)mentinerea comunicarii cu avertizorul in interes public, solicitarea de informatii
suplimentare si transmiterea raspunsulut;

e)realizarea de analize statistice si raportdri cu privire la avertizérile in interes public
primite (Anexa 2);

1.1.3 Principii care guverneazi protectia raportirilor privind incilcari ale legii
a) principiul legalitatii, potrivit caruia D.G.A.S.P.C. Vaslui are obligatia de a respecta
drepturile si libertatile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline, printre altele,
a libertdtii de exprimare si de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter
personal, a libertatii de a desfasura o activitate comerciald, a dreptului la un nivel
ridicat de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a
saAnitatii umane, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o
cale de atac eficienta si a dreptului la aparare;

b) principiul responsabilitatii, potrivit cdruia avertizorul in interes public are obligatia
de a prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitatii, potrivit caruia examinarea si solutionarea raportérilor se fac
fara subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de
solutionarea acestora,

d) principiul bunei administrari, potrivit caruia D.G.AS.P.C. Vaslui este datoare sa isi
desfisoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de
profesionalism, in conditii de eficientd si eficacitate a folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit cdruia nicio persoand nu se poate prevala de
prevederile prezentei legi pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinara
pentru o faptd a sa mai gravé care nu are legéturad cu raportarea;

f) principiul bunei — credinte, potrivit caruia este ocrotitd persoana care a avut motive
intemeiate si creada ca informatiile referitoare la incélcarile raportate erau adevarate la
momentul raportdrii si ca respectivele informatii intrau In domeniul de aplicare al
prezentei Legii nr. 361/2022, cu modificarile si completarile ulterioare. v

1.1.4 Drepturile si misurile de protectie ale avertizorilor in interes public

1.1.4.1 Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare sau divulgare publica
a unor informatii privind incélcari ale legii nu incalcd dispozitiile legale sau clauzele
contractuale privind divulgarea de informatii si nu réspunde pentru raportarea sau
divulgarea publicd a unor astfel de informatii, cu conditia sa fi efectuat o raportare sau
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divulgare publica in conditiile prezente de lege si de prezenta procedurd si sé fi avut
motive intemeiate si creadd ci raportarea sau divulgarea a fost necesara pentru
dezviluirea unei incélcari a legil.

1.1.42 Avertizorul in interes public care dobindeste sau acceseaza date si informatii
de care are cunostinta in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munca nu
raspunde daci accesarea sau dobdndirea are ca scop raportarea sau dezvaluirea publicad
a unei incalcari a legii, iar raportarea sau divulgarea publica s-a efectuat in conditiile
Legii nr. 361/2022.

1.1.4.3 Este interzisd orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public,
amenintari cu represalii sau tentative de represalii, in special cele care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de muncé ori a raportului de serviciu;
b)concedierea sau eliberarea din functia publica;

¢)modificarea contractului de munca sau a raportului de serviciu;

d)reducerea salariului si schimbarea programului de lucru;

e)retrogradarea sau Impiedicarea promovérii In muncd sau in functia publicd si a
dezvoltarii profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale
individuale, inclusiv a functionarilor publici, sau prin recomandéari negative pentru
activitatea profesionalad desfasurata,

f) aplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare;

g)constrangerea, intimidarea, hartuirea;

h)discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;
i)refuzul de a transforma un contract de muncd pe o perioadd determinatd intr-un
contract de munci pe duratd nedeterminaté, in cazul In care lucritorul a avut asteptari
legitime cd i s-ar oferi un post permanent;

j)refuzul de a relnnoi un contract de munca pe o perioada determinatd sau incetarea
anticipata a unui astfel de contract;

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauzi, in special pe
platformele de comunicare sociala, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunititilor de afaceri si a pierderii de venituri;

) includerea pe o listd sau intr-o baza de date negativa, pe baza unui acord sectorial sau
la nivel de industrie, formal sau informal, care poate presupune ca persoana in cauza nu
isi va gasi, in viitor, un loc de munca in respectivul sector sau in respectiva industrie;
m) rezilierea unilaterala extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fird a
fi indeplinite conditiile in acest sens;

n)anularea unei licente sau a unui permis;
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o)solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.

1.1.44 La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a
raportdrii interne, externe sau divulgarii publice, comisia de disciplini are obligatia de
a invita presa si un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei profesionale sau un
reprezentant al salariatilor, dupa caz.

1.1.4.5Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a D.G.A.S.P.C. Vaslui cu
cel putin 3 zile lucrdtoare inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a
sanctiunii disciplinare aplicate.

5.3.Resurse necesare

5.3.1Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text,
acces la internet, multifunctionale, hartie;

5.3.2Resurse umane: persoana desemnatd, persoanele sau compartimentele cu
atributii de control, comisia de disciplind, compartimentul responsabil cu infrastructura
IT al D.G.A.S.P.C. Vaslui

5.4 Modul de lucru

54.1 Infiintarea canalelor interne de raportare

5.4.1.1 1In vederea primirii raportirilor cu privire la orice faptd care reprezinta o
incdlcare a legii, D.G.A.S.P.C. Vaslui infiinteazd urmitoarele canale interne de
raportare la care are acces numai persoana desemnati:

a)Linie telefonica dedicata: +40372359930

b) Adresd de e-mail dedicata: avertizor.integritatefidgaspe-vs.ro;

¢) Spatiu de birou care s permitd raportarea direct persoanei desemnate in conditii
care sd asigure confidentialitatea raportarii si a evaluirii tuturor avertizarilor in interes
public.

5.4.2 Efectuarea raportarii

5.4.2.1 Avertizarea in interes public se poate face oral sau in scris utilizdnd canalele
interne de raportare enumerate mai sus.

5.4.2.2 Alternativ, avertizarea in interes public privind incélcéri ale legii se poate
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efectua si extern catre Agentia Nationald de Integritate si autoritédtile si institutiile
publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazd raportari
referitoare la incilcdri ale legii, in domeniul lor de competentd. Avertizorul in interes
public care efectueazd o raportare privind incilcari ale legii poate alege, insi, intre
canalul intern de raportare si canalul extern de raportare. La alegerea canalului de
raportare avertizorul in interes public poate lua in considerare aspecte precum:
a)existenta riscului de represalii, In cazul raportérii prin canalele interne;

b) imposibilitatea remedierii incalcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne
de raportare.

5.4.2.3 Avertizarea in interes public cuprinde, cel putin, urmatoarele: numele si
prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public, contextul profesional 1n
care au fost obtinute informatiile, persoana vizatd, dacd este cunoscutd, descrierea
faptei susceptibile sd constituie incélcare a legii in cadrul D.G.A.S.P.C. Vaslui precum
si, dupd caz, probele in sustinerea raportarii, data si semndtura.

5.4.2.4 Avertizarea in interes public se poate realiza si anonim, dar aceasta se
examineazi si se solutioneaza in masura in care contine indicii temeinice referitoare la
incalcari ale legii.

54.3 Primirea si inregistrarea raportirilor

5.4.3.1 Avertizarile in interes public sunt primite de persoana desemnatd si se
Inscriu Intr-un registru, care cuprinde data primirii raportérii, numele si prenumele,
datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raportérii si modalitatea de
solutionare (Anexa 1). Registrul se pastreazd in format electronic.

5.4.3.2 Persoana desemnatd poate solicita avertizorului cu indicarea termenului de
raspuns in 15 zile, informatii suplimentare in masura in care avertizarea nu contine:
contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana vizat,
descrierea faptei susceptibile sa constituie incélcare a legii in cadrul D.G.A.S.P.C.
Vaslui precum, dupd caz probele in sustinerea raportarii, data sau orice informatii
necesare examinarii i solutionarii raportarii.

54.3.3 Persoana desemnatd realizeazd anual pe baza datelor din registru o analizi
statistica cu privire la avertizarile in interes public primite (Anexa 2).

5.4.3.4Primirea avertizdrilor in interes public prin intermediul liniei telefonice dedicate
implica parcurgerea urmatorilor pasi de catre persoana desemnata:
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a) inregistrarea conversatiei pe un CD sau memory stick, sub rezerva

consimtdmantului avertizorului in interes public sau

b) transcrierea completd gi exactd a conversatiei intr-un proces verbal in mésura in care
inregistrarea nu este posibila.

In situatia prevdzutd la litera b) enuntatdi mai sus, persoana desemnati oferd
avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si
exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.
In cazul in care avertizorul in interes public nu Isi exprimi consimtdmantul pentru
transcrierea sau inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe
suport hértie sau in format electronic, la o adresd de e-mail dedicatd, raportarea fiind
adresatd in atentia persoanei desemnate cu privire la Procedura privind avertizarea in
interes public.

5.4.4 Examinarea si intreprinderea actiunilor subsecvente
54.4.1 Continutul avertizérilor in interes public este examinat de persoana

desemnatd si in functie de natura faptelor, acesta semnalate poate adopta urmétoarele
actiuni subsecvente:

a) sesizarea organul de urmdrire penala sau de cercetare penald in situatia in care
avertizarea face referire la sévarsirea unor infractiuni;

b)sesizarea Agentiei Nationale de Integritate pentru producerea faptelor care intrd in
sfera de competentd a Agentiei conform Legii nr. 176/2010, cu modificérile si
completarile ulterioare;

¢)informarea conducétorului institutiei si sesizarea comisiei de discipling;

5.4.4.2 Persoana desemnatd va informa conducdtorul institutiei cu privire la
actiunile subsecvente intreprinse cu exceptia situatiei in care conducétorul institutiei
este vizat de avertizarea in interes public In cauza.

5.4.4.3 Clasarea raportirii se realizeazi in urmitoarele situatii:

a) nu contine contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, descrierea faptei susceptibile sd constituie incélcare a legii In cadrul
D.G.A.S.P.C. Vaslui precum si, dupa caz, probele in sustinerea raportérii si data, iar
persoana desemnatd a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fard ca
aceastd obligatie sa fie indepliniti;

b) raportarea este transmisd anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la
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incalcari ale legii, care sd permitd analizarea si solutionarea raportarii, iar persoana
desemnatd a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fard ca aceasti
obligatie sa fie Indeplinita.

c)in cazul In care o persoand primeste o informare despre actiunile subsecvente
Intreprinse si transmite o noua raportare cu acelasi obiect, fard a prezenta informatii
suplimentare care sd justifice o actiune subsecventa diferita

In situatia prevazuti la litera a) solutia de clasare se comunica avertizorului in interes
public, cu indicarea temeiului legal.

In situatia in care o persoand face mai multe raportiri cu acelasi obiect, acestea se
conexeazd, avertizorul in interes public urmand sa primeasca o singurd informare.

5.4.5 Confidentialitatea

5.4.5.1 Persoana desemnatd are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in
interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a
acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimtdmantul expres al acestuia sau in cazul
in care acest lucru este o obligatie impusd de lege, cu respectarea conditiilor si a
limitelor prevazute de aceasta.

5.4.5.2 Avertizorul 1n interes public este informat anterior, in scris, cu privire la
divulgarea identitatii si a motivelor divulgérii datelor confidentiale in cauza. Obligatia
nu existd In cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.
5.4.53 Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine si in cazul in care
avertizarea In interes public ajunge din eroare la o altd persoand din cadrul
D.G.A.S.P.C. Vaslui cu exceptia persoanei desemnate. In acest caz, raportarea este
inaintatd, de indatd, persoanei desemnate.

54.54 D.G.A.S.P.C. Vaslui prin intermediul persoanei desemnate realizeaza in
termen de 30 de zile de adoptarea prezentei proceduri o informare la nivelul
institutiei cu privire la continutul procedurii si la obligatia de asigurare a
confidentialitatii de cétre structurile sau persoanele care primesc din eroare avertizari
in interes public.

5.4.5.5 Obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista in cazul in care avertizorul
in interes public a dezvaluit In mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari
publice.

5.4.5.6Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot
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fi utilizate sau divulgate in alte scopuri decét cele necesare solutiondrii raportarii.

5.4.5.71dentitatea persoanei vizate de avertizarea in interes public este protejatd cat
timp sunt in desfisurare actiunile subsecvente raportarii sau divulgarii publice, cu
exceptia cazului in care, ca urmare a solutiondrii raportarii sau divulgarii, se constata
cd persoana vizatd nu este vinovatd de incélcarile legii ce au ficut obiectul raportdrii
sau divulgarii.

5.4.5.8 Obligatia de asigurare a confidentialitétii este opozabila tuturor persoanelor

responsabile de implementarea prezentei proceduri, inclusiv compartimentul IT si
compartimentele sau persoanele cu atributii de control din cadrul D.G.A.S.P.C. Vaslui
implicate in aplicarea masurilor subsecvente pentru solutionarea avertizarii.

5.4.6 Informarea si termenele de raspuns

5.4.6.1 Persoana desemnatd transmite avertizorului in interes public confirmarea
primirii raportarn in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia.
54.6.2 Intermen de 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care nu i
s-a confirmat primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile mentionat anterior,
persoana desemnatd are obligatia de informare a avertizorului in interes public cu
privire la stadiul actiunilor subsecvente intreprinse la nivelul institutiei pentru
solutionarea aspectelor incluse in raportare.

5.4.6.31n situatia in care solutionarea aspectelor incluse in raportare nu se realizeazd in
termen de 3 luni, persoana desemnatd informeaza avertizorul ori de céte ori sunt
inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care
informarea ar putea periclita desfasurarea acestora.

54.6.4 Persoana desemnatd are obligatia de a informa avertizorul in interes public cu
privire la modalitatea de solutionare a raportarii. Data si sumarul informarilor sunt
consemnate in registrul disponibil la Anexa 1.

54.6.5 Informare cu privire la modalitatea de solutionare a raportdrii se realizeaza si
catre directorul general al D.G.A.S.P.C. Vaslui.

5.4.7 Alte obligatii ale D.G.A.S.P.C. Vaslui

54.7.1 D.G.A.S.P.C. Vaslui prin intermediul persoanei desemnate are obligatia de a
pune la dispozitie ANI informatii si documente indiferent de forma acestora si de a
primi copii ale acestora in vederea solutionarii raportirilor primite de Agentie prin
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intermediul canalelor proprii si care fac referire la persoane sau fapte produse in cadrul
D.G.A.S.P.C. Vaslui. sau cu privire la care D.G.A.S.P.C. Vaslui detine informatii si
documente.

5472 fin conditiile in care D.G.A.S.P.C. Vaslui. a intreprins masuri impotriva
avertizorului in interes public din lista celor considerate represalii, iar instanta constatd
dispunerea in mod nelegal a masurilor, D.G.A.S.P.C. Vaslui.are obligatia de a publica
intr-un cotidian local sau national, pe cheltuiala sa, a unui extras din hotararea
instantei. Extrasul se publica si pe pagina de internet a D.G.A.S.P.C. Vaslui., precum si
pe pagina de internet a ANI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

5473 D.G.A.S.P.C. Vaslui. publica pe pagina de internet si afiseazd afisare la
sediu, intr-un loc vizibil si accesibil, in termen de 30 de zile de la adoptarea prezentei
proceduri urmétoarele:

a) Numele persoanei desemnate pentru primirea, Inregistrarea, examinarea si aplicarea
actiunilor subsecvente la nivel intern;

b) Mijloacele de raportare: numarul de telefon, adresa de e-mail, cdsuta postald si
biroul in care raportarea se poate face direct;

¢) O trimitere citre pagina de internet a Agentiel Nationale de Integritate la sectiunea
destinata avertizorilor in interes public in vederea documentdrii de cétre potentialii
avertizori in interes public a conditiilor efectudrii unei raportéri externe si a celor n
acre pot beneficia de consiliere, informare si asistenta din partea Agentiel.

5.4.7.4 Prezenta procedurd se aduce la cunostinta sub semnatura intregului personal
al D.G.A.S.P.C. Vaslui.in termen de 30 de zile de la aprobare.

5.5.Valorificarea rezultatelor

5.5.1 Anual, pana la data de 31 ianuarie, persoana desemnata realizeaza pe baza datelor
din registru o analizd statisticd cu privire la avertizérile in interes public primite
(Anexa 2) si o transmite directorului general al D.G.A.S.P.C. Vaslui, Secretarului
general al D.G.A.SP.C. Vaslui si Presedintelui Grupului de lucru pentru
implementarea metodologiei de evaluare a riscurilor de coruptie in cadrul
D.G.A.S.P.C. Vaslui,
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5.5.2 Datele cuprinse in analiza statistica se valorifica si prin actualizarea registrului

riscurilor de coruptie si a planului de integritate, dacd Presedintele Grupului de lucru
pentru implementarea metodologiei de evaluare a riscurilor de coruptie in cadrul
D.G.A.S.P.C. Vaslui constatd ca este cazul. Persoana desemnatd va formula propuneri
in acest sens.

6. Responsabilititi

6.11nfiintarea canalelor interne de raportare

a) Compartimentul responsabil cu infrastructura IT Infiinteazd din punct de vedere
tehnic si asigurd functiondrii canalelor de raportare internd cu respectarea obligatiilor
privind confidentialitatea, precum si actualizeazd pagina de internet a
D.G.A.S.P.C.Vaslui cu informatiile prevdzute in prezenta procedura;

b) Persoana desemnatd gestioneazd canalele de raportare si pune la dispozitie
informatiile necesare compartimentul responsabil cu infrastructura IT in vederea
actualizarii paginii de internet a D.G.A.S.P.C. Vaslui

6.2 Efectuarea raportirii
Orice persoana definitd la capitolul 2 - Domeniul de aplicare a prezentei proceduri.

6.3Primirea si inregistrarea
a) Persoana desemnatd prelucreaza avertizirile in interes public formulate prin
canalele de raportare interna si le inregistreaza in registrul disponibil la Anexa 1.

6.4 Examinarea si intreprinderea actiunilor subsecvente

a) Persoana desemnatd examineazd si demareazd actiunile subsecvente pentru
verificarea faptelor semnalate prin intermediul raportdrilor sau le comunicd
compartimentelor specializate sau persoanelor cu atributii de control cu respectarea
obligatiilor privind confidentialitatea;

In functie de natura faptelor, masuri pentru solutionarea raportari pot fi dispuse la nivel
intern de:

a) Conducatorul institutiei
b)Persoanele cu functii de conducere si control
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¢)Comisia de Disciplinad

6.5Asigurarea confidentialititii

a) Persoana desemnati — gestioneazd in mod activ intregul proces de primire,
inregistrare, examinare si intreprinderea de actiuni subsecvente

b) Compartimentul responsabil cu infrastructura IT — In masura in care are acces la
orice element care ar putea duce la identificarea avertizorului prin intermediul
activitatilor de naturd tehnicd Intreprinse pentru gestionarea canalelor de raportare
interna

¢) Orice persoand sau structurd care primeste din eroare o avertizare In interes public
si pe care este obligatd sa o directioneze cétre a persoana desemnata;

d) Orice compartiment sau persoand cu atributii de control din cadrul DGASPC
Vaslui céreia persoana desemnata i-a directionat avertizarea in interes public spre
intreprinderea de actiuni subsecvente in vederea solutiondrii avertizarii. |

6.6 Informarea si termenele de riaspuns
a) Persoana desemnati informeazd avertizorul cu privire la primirea raportdrii,
actiunile subsecvente intreprinse si solutionarea, respectand termenele de raspuns.
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8.Formular de analizi a procedurii
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9.Formular de distribuire/difuzare a procedurii
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10. Diagrama de proces

X Formularea avertizarii in
Infiintarea canalelor de interes public prin - el
e . - ; Primirea avertizérii in
raportare (Persoana intermediul canalelor de oo : i
n g = — ; 7" —>| interes public (persoana
desemnata si raportare (orice persoand desernats)
compartimentul [T) care are indicii cu privire
la incilearea legii)
- ]
W
8 . Informarea avertizorului .
[nregistrarea (persoana h tizoruid Examinarea (persoana
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‘ |
N
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mau:ﬁl ;1 ;:L. ‘2:1'“:“--':- lnI;.i;E e modalitatea de solutionare instituii §i autoritdi in funciie de
natura faptelor raportate (persoana desemnat) natura faptelor raportate)
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Realizarea de rapoarte
statistice anuale (persoana
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Anexa nr. 2 — Analiza statisticii a avertizirilor in interes public

[ Numiirul de raportiri primite | Avertizari: Alte reclamatii ajunse eronat
dintre care: prim canalele de raportare
MGy numar
Canalul de raportare utilizat Telefon E-mail Casuti Fati in fatd
postala
Aumidr numidr numdr AUMar

Stadiul actiunilor subsecvente

Avertizari solutionate

Actiuni subsecvente aflate in
curs

nr. avertizdri solufionate in
anul de referingd

nr. avertizdri pentru care
acfiunile subsecvente nu s-au

finalizat pentru anul de

referintd

Rezultatul actiunilor
subsecvente

Avertiziri confirmate

Avertiziri neconfirmate

nr, avertizdri confirmate

nr. avertizdri neconfirmate

Sanctiuni aplicate

nr. sanctivni aplicate

Calitatea avertizorilorin
interes public

lucratori

nundar

voluntari si stagiari remunerati
sau neremunerati

Py

persoane care lucreaza sub
supravegherea si conducerea
institutiei, a subcontractantilor
si a furnizorilor

numdr

persoane ale caror raporturi de
muncé nu au inceput inca sau
in cazul in care raportul de
munca sau raportul de serviciu
a incetat.

ARG

Calitatea persoanei vizate de
avertizarea in interes public

demnitar

numar

functionar public parlamentar
de conducere

nURIdr

functionar public parlamentar
de executie

MLy

personal contractual

nUmdr

Tipologia faptelor semnalate

Tipologia sanctiunilor aplicate






