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concursul de recrutare pentru functiile contractuale de executie de inspector de specialitate
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gradul IA si gradul I la Serviciul Management de Caz pentru Persoane Adulte si
Monitorizare Servicii Sociale

Identificarea si aplicarea mésurilor de protectie specifice potrivit nevoilor persoanelor care solicitd sprijin.
Monitorizarea §i Indrumarea metodologicd a activitdtilor desfasurate in centrele de asistentd pentru
persoanele adulte.

Informeazé/consiliaza adultii aflati in dificultate privind mésurile de protectie adecvate nevoilor pe care le
au, precum §i tipurile de servicii care pot fi acordate.

Verificd situatia socio-economicd, conditiile de locuit, relatiile intrafamilale, prin vizite la domiciliul
solicitantului.

Efectueazi periodic vizite la centrele de asistentd pentru adulti In scopul monitorizarii respectarii legislatiei
in domeniul asistentei sociale a persoanelor adulte cu dizabilitéti, protectiei persoanelor varstnice, aplicarea
standardelor specifice de calitate pentru centrele rezidentiale.

Analizeaza situatia beneficiarilor i urmareste respectarea drepturilor, libertatilor si obligatiilor persoanelor
rezidente.

Propune masuri de reintegrare a persoanelor adulte institutionalizate, atunci cand conditiile familiale permit.
Apreciaza gradul de satisfactie a beneficiarilor institutionalizati folosind metode si mijloace specifice:
observatii directe, discutii, convorbiri individuale §i de grup, aplicarea de chestionare, evaluarea gradului si
modului de implicare a beneficiarilor in activitatile centrului.

Initiazd si participd la campanii de informare si sensibilizare a opiniei publice cu privire la nevoile,
potentialul si contributia persoanelor adulte aflate in dificultate la viata comunitétii.

_ Indeplineste si alte atributii trasate de seful ierarhic superior in limita prevederilor legale.

Pastreazd in cadrul institutiei relatii de colaborare si respect reciproc cu ceilalfi colegi, manifestd un
comportament decent fatd de toate persoanele cu care intrd in contact pe parcursul programului de lucru.
Réspunde de corectitudinea si promtitudinea cu care furnizeaza informatiile institutiilor cu care colaboreazi.
Elaboreaza si implementeazi proiecte de restructurare si reorganizare a centrelor de ingrijire si asistentd si
creare de noi servicii, in vederea imbunitatirii serviciilor acordate acestor persoane.

Informeaza seful de serviciu cu privire la orice problema aparuta.

Indeplineste si alte atributii trasate de seful ierarhic superior in conformitate cu cerintele postului.

Coordonator,
Modoranu Mirela
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concursul de recrutare pentru functia contractuala de executie de referent IA la Biroul
Aprovizionare

e intocmeste, In baza referatelor aprobate, comenzile pentru aprovizionarea cu produse,
conform dispozitiei primite.

e mentine legitura intre furnizorii de produse si centrele de plasament din subordinea
DGASPC pentru o mai bun aprovizionare (la timp si in cantitdtile mentionate).

e urmareste modul de derulare a contractelor de achizitie publica incheiate, pentru furnizare de
produse si incadrarea in valoarea contractatd, precum si incadrarea in valoarea legald pentru
produsele care se achizitioneaza prin cumpérare directd (pentru produsele si grupele de produse
pentru care se intocmesc comenzi).

e se urmireste respectarea clauzelor din contract privind cantitatea, calitatea si pretul
produselor precum si termenele de livrare.

e informeazd compartimentul de atribuire a contractelor de achizitie publicd cu privire la
necesitatea suplimentdrii cantitétii de produse contractate.

e se ocupd de indosarierea documentelor §i pregétirea pentru arhivare.

e asigurd predarea documentelor din cadrul biroului aprovizionare la arhiva.

e intocmeste caietele de sarcini in vederea organizérii procedurilor de achizitie publica.

e intocmeste fise de produs- pentru produsele ce urmeaza sd& fie achizifionate prin
cumpdrare directd din catalogul electronic de produse (online).

e executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic direct sau de subordonatii acestuia in
limitele respectarii temeiului legal.

e primeste si rezolva eficient §i rapid sesizirile si reclamatiile primite de la centre in
ceea ce priveste achizitia publicd de produse.

Sef birou
Negara Ion
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